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1. Aufbau der DofPages

Die folgende Grafik zeigt die verschiederigereiche der DorfRges Im Hauptnenu finden

sich folgende Bereiche wiedékktuelles Events, Unser Dorf, Dorfverzeichnis, Services, Kirche,
sowie Rat & Hilfe Diese Menustruktur ist alStandardversionzu verstehen und kann von
Nutzern der RollRedakteurdzy (i S NJ o 5rislértiverged. I S N
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2. Anmelden

Um Inhalte zu bearbeiten bzw. hinzuzufigeriissen Sie sicdmmelden ZumAnmelderrufen
Sie die Seitevww.ihredomain.de/wpadminauf. Wenn Sie sich angemeldeaben, kommen
Sie immer direkt zu IhrerAdminBereich(Dashboard)DerBereich sieht wie folgt aus:

e = =N
@ & Meinewebsite:. @ Digitalbach 11 + Neu Willkommen, demoautor [}
Y — o ¥~ Hier kénnen Sie zwischen Zum Abmeldenlie Maus tber O e
o der Webseite und.dem Willkommenbewegen und auf
— ot einen ek Dashboard wechseln. Abmelden klicken.
A 7Beitrage W 10 Seiten

Aktuelles

wrdPress 5.2.2 verwendet das Theme DorfPages

W Seiten
Veranstaltungen Aftivitat 4

M Verzeichnis Kerzlich veraffentlicht

T Downloads

Léschgruppe Digitalbach

{aiipfienti im,pashboard

erprafung

] Galerien

%D Chronik

FSV Digitalbach auf der Uberholspur

07 Medien

Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer

¥ Kommentare

& Profil



http://www.ihredomain.de/wp-admin

3. Aktuelles
a. Beitrag erstellen

Um einen neuen Beitrag in der KategoA&tuelles zu erstellen, wahlen Sie zunaclusn

Menilpunkt >>Aktuelles<< aus. Zu finderist die® in der linken Navigationsleist€ln den

folgenden Grafiken sind alle wichtigen Stelleneimiemroten Kreioder einenroten Rechteck
markiert)

@ & meine websites @ Digitalbach B + Neu Willkommen, demoautor [l
Ansicht anpassen ¥ Hilie ¥
Dashboard Dashboard
Startseite
Auf einen Blick a
Meine Websites
A 7 Beitrage B 10 Seiten

B Aktuelles
E Altuele WordPress 5.2.2 verwendet das Theme DorfPages.

W Seiten
Veranstaltungen Aktivitt B
mi Verzeichnis Kirzlich versffentlicht

F Downloads

Léschgruppe Digitalbach

&l Galerien

D Chronik

FSV Digitalbach auf
0 Medien

Neues Stopschild in Mi

B Kommentare

& Profil

< c

&% Meine Websites ¢4 Digitalbach B8 =+ Neu Beitrige ansehen Willkemmen, demeautor [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

@ Dashboard

Aktuelles Alle (7) | Verd Beitrage durchsuchen

Alle Reitrige Mehrfachaktionen v | Ubernehmen | Alle Daten ¥ Alle Kategorien ¥ | Auswahl einschranken 7 Eintrage
Titel Autor Kategorien [ ] Datum
Léschgruppe Digitalbach Jill Klohe Kinder & Jugend zeit Jugend  — Veroffentlicht
29.11.2018
W Seiten Strategische Jugendfeuerwehr Jill Klohe Kinder & Jugend, Kultur, Sport  Jugend, Schach, Wettbewerb  — Verdffentlicht
29.11.2018
Veranstaltungen
A Verzeichnis Guten Fang gemacht: Hobbyangler stellen sich der Fischerpriifung Jill Klohe: Sport Angeln, Priifung — Versffentlicht
29.11.2018
¥ Downloads
) FSV Digitalbach auf der Uberholspur Christian Tamanini  Sport Freizeit, Fussball - Versffentlicht
&) Galerien 08.11.2018
%0 Chronik
Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer StraBe Christian Tamanini  Verkehr Information, Unfall — Versffentlicht
08.11.2018
07 Medien
[ a— Kreuz setzen und mitbestimmen! Christian Tamanini  Politik, Verwaltung Mitmachen, Wahlen — Versffentlicht
08.11.2018
.
& Profil Kindertag im Sportzentrum ein riesen Erfolg Christian Tamanini Kinder & Jugend, Sport Attraktionen, Fraizeit, Jugend, — Versffentlicht
. Musik 08.11.2018
© Meni einklappen
Titel Autor Kategorien Schlagwérter [ ] Datum
Mehrfachaktionen v | Ubernehmen 7 Eintrage



b. Beitrag erstellen: Titeund Text eingeben

Der Titel fir demeuenBeitragwird in der oberen Zeile eingegebgn der stehta ¢ A G S €
S A ¥ 3 SlmSnfedenTextield wird der Inhalt des Beitragsingegeben.

Wwillkemmen, demoautor [l

@ & meinewebsites & Digitalbach B + Neu

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

0 D Neuen Beitrag erstellen

B Aktuelles

Alle Beitrage
Erstellen

Kategorien
schlagworter

I Seiten

B Veranstaltungen
M Verzeichnis

¥ Downloads
Galerien

€D Chronik

I Titel hier eingeben

0 Dateien hinzufiigen

Absatz v B I E [4

%

Visuell  Text

| Hier den gewtinschten Text

eingeben!

Verdffentlichen a
Vorschau

Speichern

9 Status: Entwurf Bearbeiten

@ Sichtbarkeit: Gffentlich Bearbeiten

[it Sofort verdffentlichen Bearbeiten

Beitrag im DorfFunk veraffentlichen
Veroffentlichen

Kategorien a

Alle Kategorien  Haufig genutzt

0 Medien Allgemein
Kinder & Jugend

B Kommentare Kultur

& Profil o
Sport

© Men pen Verkehr
Verwaltung

c. Beitrag erstellen: Medien hinzuftigen

Wenn ein Titel und ei Text eingegeben wurde kdnnte es so aussehen, wie auf dem unteren
Bild. Sie haberdie Mdglichkeit ein Bild zu deffext hinzuzufigen, indem Saeif »Medien
hinzuflgenx klicken.

\f;\‘. &h Meine websites @ Digitalbach #8 4+ Neu willkommen, demoautor [l

Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
- Eesiea Neuen Beitrag erstellen
B Actuelles Testbe'\trag| Versffentlichen N
Alle Beitrage
Speichern Vorschau

Erstellen

Kategorien

Schlagworter

¥ Dateien hinzufigen

Visuell  Text

9 Status: Entwurf Bearbeiten

@ sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

[itf] sofort versffentlichen Bearbeiten

I Seiten

= Beitrag im Dorffunk veroffentlichen
B Veranstaltungen .

M Verzeichnis T In den Papierkorb verschieben

takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy =
¥ Downloads eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. e
Galerien
Kategorien N

D Chronik

Alle Kategorien  Haufig genutzt

0 Medien

Allgemein
¥ Kommentare b
Kinder & Jugend
& Profil Kultur
Politik
Sport
Entwurf wurde um 11:22:44 Uhr gespeichert. verkehr
Verwaltung

Wortanzahl: 74

+ Neue Kategorie erstellen

NachdemSie aut»Medien hinzufiiger geklickt habendffnet sich dieses Feater (siehe Bild
unten). Hier haben Sie die Mdglichkeit, ein Bild von ihrem Computehzuladen, indensie
das Bild direkt auf diese Seite ziehen, oflerklicken auf>Dateien auswahler und wéahlen
das Bild auf ihrem Computer aus.

KAS



Medien hinzufiigen Medien hinzufiigen

&tz anElEn Dateien hochladen | Mediathek

Audio-Wiedergabeliste
erstellen

Video-Wiedergabeliste
erstellen

Beitragsbild

Von URL einfagen

Zum Hochladen Dateien per Drag & Drop hier ablegen.

Dateien auswahlen

Maximale DateigréBe fur Uploads: 15 MB.

Wenn Sie ein Bildusgewahlt haben 6ffnet sictiiese SeitedieheBild unter) und das von

Ihnen hochgeladene Bild erscheint in detediathek. Ihr hochgeladenes Bild ist direkt
ausgewahlt, was man daran erkenmdasses blau umrandet und mit einem Hakchen
gekennzeichnet ist

Medien hinzufiigen Medien hinzufiigen

GalrleEtEllen Dateien hochladen = Mediathek

Audio-Wiedergabeliste

e Medien suchen ..
erstellen ; fedien suchen ANHANG-DETAILS
Video-Wiedergabelistg = ~ P dd-cube.png

erstellen 8. Januar 2019
5KB

Beitragsbild 1 % v 512 x 512
v B e . Bild bearbeiten
Endgultig loschen

Von URL einfligen

httpsi//dorfpages digitale-d
Titel  dd-cube

Beschriftung

Alternativtext

Beschreibung

Erforderliche Felder sind mit * markiert.

ANZEIGE-EINSTELLUNGEN FUR ANHANGE
Ausrichtung | Keine
Linkzur  Keine ¥

GroBe  Mittel - 300 x 300

1 ausgewihlt
Leeren

In den Beitrag einftigen



Metaangaben bei Bildern hinzuflgen

ANHANG-DETAILS

URL
Titel

Beschniftung

Alternativiext

Beschreibung

dd-cube.png

8. Januar 2019
5KB

512 x 512

Bild bearbeiten
Endgiiltig |&schen

https://dorfpages.digitale-do

dd-cube

Vor dem Einfiigen des Bildes in lhren Beitrag sollten
Sie Uberprifen, ob alle wichtigeMetadaten zum
Bild angegeben wurden. Metadaten sind dafir da, um
Bilder fir Suchmaschinen und Benutzer der Seiten
verstandicher zu machen.

Zu den Metadaten z&hlen folgende Angaben:

A Titel: Der Titel ist die Uberschrift des Bildes und
wird auf der Anhangseite angezeigt und fur die
interne Bildersuche verwendet.

A Beschriftung Unter Beschriftung schreiben Sie
den Untertitel des Bildes hinein. Diese wird dann
unter dem Bild im Beitrag angezeigt.

A Beschreibung In das Beschreibungsfeld kommt
der Text zum Bild hinein. Dieser wird dann auf der
Anhangsseite angezeigt.

A Alternativtext: Der Alternativtext wird zum
Beispiel angezeigt, emn das Bild nicht geladen
werden kann. Des Weiteren ist er auch sehr wichtig
fur Personen mit eingeschrankter Sehkraft. Falls ein

Bild nur zu dekorativen Zwecken dient, sollte hier keine Angabe erfoldigemein sollte
der Alternativtext die Informatioan des Bildes wiedergeben und erklaren.

Beispielfur einen schlechten und guten Alternativtext:

Medien einfligen

Schlecht:

a9AyYy of | dz$

Gut:

ax
s
(0p))
O«
A
[a=N
(0p))
O

—
-<
>
[etN

~—

aCfl 338 RSNJ 9dzNRPLINA &OKSyY

Wenn Sie dieses Bild nun lhrem Beitragstexttiiiigen méchten, klicken Siechts untenauf
den Button»In den Beitrag einflgeg.

Nun erscheint das Bild unter Inrem Text und Sie haben die Méglichkeit, dazss\@itdro3ern
oder zuverkleinern indem Sie es anklicken. Nun erscheint ein grauer Kastendas
eingefiigteBild Giehe Bild untenund in jeder Ecke befindsich einkleines Viereck Wenn
Sie eines der Vierecke anklickemd gedriickt haltenkénnen Sie das Bild grof3er oder kleiner
ziehen und somibach Ihren Wiinschen deifext anpassen



&5 Meine Web: A Digitalbach B 4+ Neu Willkommen, *-.

-~ Ansicht anpassen ¥ Hilfe
) Btz Neuen Beitrag erstellen
bl Aktuelles Testbe'\trag Veréffentlichen .
AaGEE Permalink: https://dor es.digitale-doerfer.de/beitrag-erstellen/| Bearbeiten Speichern Vorschau
Erstellen
ien n,] Medien hinzufigen visuell | Rt § status: Entwurf gearberten
chl rter — . @ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
Absatz ~ B I (13 @ =P = A -
|! Seiten m Sofort veroffentlichen Bearbeiten
Veranstaltungen Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore In Papierkorb legen
. magna aliquvam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd - ]
Ml Verzeichnis ; ) K ) . Verdffent|
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
] 5 L . . . L . .
+ Downloads sadipscing elitr. sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
Galerien voluptuy 2 x Kategorien .
D) = o 0
L Chronik \ Alle Kategorien | Haufig genutzt
07 Medien Allgemein
[ ——— Kinder & Jugend
Kultur
& Profil Politik
Sport
eink
L ! Verkehr
Verwaltung
+ Neue Kategorie erstellen
[m ul
Schlagwdrter a
Waortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:07:36 Uhr gespeichert. oK

Schiagwérter durch Kommas trennen.

wahle sus den meistgenutrten
Schlagwértern



d. Beitrag erstellen: Kategorie auswahlen

Damit man lhren Beitrag spater unter der passendategorieauf der Webseite finden kann,
wahlen Sie nun eine geeignete Kategorie fur Ihren Beitrag aus, indem Sie diese anklicken.

&5 Meine Websites @ Digitalbach 8 + Neu Willkommen, ;-
Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
o b Neuen Beitrag erstellen
Aktuelles Testbeitrag Verbffentlichen .
Alle Beitrage Permalink: https://dorfpages digitale-doerfer.de/beitrag-erstellen; | Bearbeiten Speichern Vorschau
Erstellen
rien @7 Medien hinzufiigen | 7 status: Entwurf Bearbsiten
Sc Grter P _ _ — o ® sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
Absatz vBI’zE“E@E@":A -~
B Seiten [if] Sofort versffentlichen Bearbeiten
Veranstaltungen Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore In Papierkorb legen
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd _ "
M Verzeichnis . . . . . WediamilldiEn
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
¥ Downloads sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
Galerien voluptua. Kategorien -
Chronik Alle Kategorien  Haufig genutzt
QJ Medien Allgemein
Kinder & Jugend
¥ Kommentare
Kultur
& Profil Politik
Sport
o Verkehr
Verwaltung
Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:18:08 Uhr gespeichert.
+ Neue Kategorie erstellen
Schlagwdrter x
oK
Schlagworter durch Kommas trennen.
Wihle aus den meistgenutzten
Schlagwortern
Beitragsbild a
Beitragsbild festlegen
a
Kategorien -

Die ausgewahlte Kategori
erkennen Sie an den
Hakchen in dem blau
Allgemein umrandetenKastchen.

Kinder & Jugend

L .

Alle Kategorien  Hiufig genutz



e. Beitrag erstden: Schlagwoérter eingeben

Sie haben die Moglichkeichlagworterzulhrem Beitrag einzugeben, dieeématisch zu lhrem
Beitrag passen.

Beitrdge kbnnen beliebig vielen Schlagwdrtern zugeordnet werden, welche vergleichbar mit
einem Wortverzeichnis sind.

Mit Hilfe von Schlagwortern konnen Beitragber die Suche auf der Webseignfacher
gefunden werden.Geben Sie die Schlagworter mit einem Komma getrennt, in das
vorgegebene Textfeld ein und Klicken Sie>dDk«. Unter »Wahle aus den meistgenutzten
Schlagvortern« kdnnen Sie auclkchlagworteransehen und nutzendie bereits flr andere
Beitrdgeverwendetwurden.

Meine Websites @ Digitalbach 4+ Neu

@ Dashboard Neuen Beitrag erstellen

Aktuelles

Testbeitrag Veréffentlichen B
Alle Beitrage R g . -
= Permalink: https://dorfpages.digitale-doerfer.de/beitrag-erstellen/| Bearbeiten Speichern vorschau
Erstellen
8 Medien hinzufugen — ¢ Status: Entwurf Bearbeiten
. — _ - @ Ssichtbarkeit: Gffentlich Bearbeiten
Absatz v B I = = ¢ = @ =& = A
B Seiten [ii] Sofort versffentlichen Bearbeiten
Veranstaltungen Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore In Papierkorb legen
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd _
M Verzeichnis . . B B . Veroffentlichen
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
¥ Downloads sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
Galerien voluptua. Kategorien .
D) Chronik Alle Kategorien  Hiufig genutzt
87 Medien Allgemein
® Kommentare Kinder & Jugend
Kultur
] Politik
aa Profil
Sport
Verkehr
Verwaltung

Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:18:08 Uhr gespeichert.
+ Neue Kategorie erstellen

Schlagwérter A

0K

Schlagworter durch Kommas trennen.

wihle aus den meistgenutzten
Schlagwortern

Beitragsbild a

Beitragsbild festlegen

Die von lhnen eingegebenen Schlagwowerden nun einzeln angezeigt und fur lhren Beitrag
verwendet. Sie kdnnen neue Schlagwdrter einfanhlextfelderganzen oder Schlagworter
I6schen, indem Sie auf den kleinen blauen Kreis mit dem weif3en x in der Mitte kbakiea (
unters Bilg.

Schlagwérter A

QK

Schiagwdrter durch Kommas trennen.

Wahle aus den meistgenutzten

Schlagwértern

10



f. Beitrag erstellen: Beitragsbild festlegen

Anschliel3end kdonnen Sie untBeitragsbildein Bild festlegen, @lchesals Vorschaubild fur
Ihren Artikel auf der Seitangezeigt wird. Dazu klicken Sie aBkitragsbild festlegen.

@ & Meine Websites 4 Digitalbach § willkommen, - .=~ [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe *
@ Dashooard Neuen Beitrag erstellen
Aktuelles Testbeitrag Verdffentlichen -
C2CErEg Permalink: hitps:/ digitale-doerfer.de/beits I Bearbeiten Speichern Vorschau
Erstellen

9 Status: Entwurf Bearbeiten

B3 Medien hinzufigen Visuell  Text

@ Sichtbarkeit: ©ffentlich Bearbeiten

ez v B I EE & EZ[E]= L =E B =
B seit [l Sofort versifentlichen Bearbeiten
erten
Veranstaltungen Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore In Papierkorb legen
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd _ )
A Verzeichnis B . . . . Veroffentlichen
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
¥ Downloads sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
Galerien voluptua. Kategorien a
%0 Chronik Alle Kategorien | Haufig genutzt
07 Medien Allgemein
» « " Kinder & Jugend
ommentare -
B politikc
& Profil
Sport
Q menue el verkehr
Verwaltung

Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:18:08 Uhr gespeichert.
+ Neue Kategorie erstellen

Schlagwérter a

Schlagwortern

Beitragshild 4

Beitragsbild festlegen

Die nachste Seit¢siehe Bild untenyvird Ihnen bekannt vorkommen, falls Sie lhrem Text
bereits ein Foto hinzugeflgt habeHier besteht wieder die Mdglichkeit, ein Bild von ihrem
Computer hochzuladen, inde@e das Bild direkt auf diese Seite ziehen, odersddditeien
auswahlenx klickenund das Bild auf ihrem Computer avéhlen Falls Sie das gewilnschte
Bild bereits hochgeladen habekdnnen Sie auch direkt asiMediathek« klicken.

Beitragsbild x

Dateien hochladen

Zum Hochladen Dateien per Drag & Drop hier ablegen.

Dateien auswahlen

Maximale DateigraBe fir Uploads: 15 MB.

11



Ihr hochgeladenes Bild ist direkt ausgewéhlt, was man daran erkéasses blau umrandet
und mit einem Hakchen gekennzeichnet Wtenn Sie ihr Bild hochgeladen und ausgewahlt
haben, klicken Sie ten rechts aupBeitragsbild festleger.

12





























































































